服务指南

会计所
一、审计服务

· 年度会计报表审计

· 外商投资企业财务报表审计

· 国有企业财务报表审计

· 改制企业财务清算审计
· 股份制改造、企业购并、转让及清算、债转股等审计
· 高新企业技术企业认定审计
· 企业财产损失审计
· 企业破产清算审计
· 清产核资、离任、抵押、担保及企业融资所需的专项审计
· 外汇年检、外汇账户年检、验证实收资本
· 其他目的的专项审计

二、验资服务
· 企业设立投入资本验证 

· 企业变更、重组资本验证 

· 企业改制、合并、分立资本验证 

· 工商年检实收资本验证 

· 企业其他资信签证 
三、税务服务

1、税务咨询业务 
2、税务代理业务 
3、涉税专项服务 
4、税务审计业务 
5、税务筹划业务 
四、企业改制服务 

1、 企业总体改制模式设计。 
2、企业主辅业界定和划分。 
3、主业及各辅业公司的改制及组建方案。 
4、经营管理层及员工持股方案。 
5、员工身份置换及分流富余人员安置方案。 
6、高管及技术骨干的股权激励方案。 
7、改制方案的宣讲和答疑。 
8、编制上报方案并辅导实施。 
改制服务提供的规范性文件 ： 
（一）为改制工作起草、书立的规范性文件包括： 

1 、公司改制预案； 

2 、公司改制方案； 

3 、公司职工安置分流预案； 

4 、公司职工安置分流方案； 

5 、资产处置测算、职工安置费用测算； 

6 、股权分配方法设计； 

7 、股权分配测算； 

8 、股权管理制度设计； 

9 、发起人协议书； 

10 、改制后的新公司章程； 

11 、其他与改制相关的法律文件。 

（二）为新公司首届股东会的召开提供相关报告，主要包括： 

1 、首届股东会召开议程设计； 

2 、股东资格审查报告； 

3 、首届股东会选举办法设计； 

4 、新公司组织机构人选报告； 

5 、各项股东会决议报告。 

五、会计服务
1、设计财务会计制度，会计政策的选择； 

2、财务会计咨询； 

3、代理记账，编制会计报表，代理报税； 

4、清理账目； 

5、编制与审核盈利预测； 

6、投资、融资财务与风险的分析咨询； 
六、企业财务顾问服务

1、内部控制系统咨询调查及设计
2、股份制改造顾问、资产兼并收购财务方案策划
3、业务流程重构、财务管理体系设计、会计报表体系设立
4、财务分析、企业理财调查研究，策略改进意见
七、外商在华投资咨询服务
1、我们的税务专家将协助您从税务角度优化投资，并代表您与税务机关接触以取得最大税务优惠，并代理报税。
2、我们的会计、审计专业人员可以为您在投资决策之前，按照您的要求作审慎调查，按照国际惯例进行调整，以使您能更好地了解企业经营状况。
3、我们可以进行法定的审计工作，不但满足中国法律的要求，也可以满足公司总部合并报表的要求。
八、小型企业会计服务
1、企业设立工商税务登记、验资工作
2、会计记账服务

3、现金出纳服务

4、税务代理服务

5、审计服务
税务所
一、代办涉税事宜

二、代理纳税申报

三、受聘税务顾问

四、提供税收筹划

五、受托纳税鉴证

六、接收税务咨询

七、代办减免退税  

八、制作涉税文书

九、代理建账建制  

十、财税知识培训
工程造价

一、项目建设书、可行性研究报告、投资估算、资金计划的编制与审核；
二、工程概算、预算、结算、竣工结（决）算编制与审核及工程造价分析与控制；
三、工程招标文件、工程量清单、招标标底、投标报价的编制或审核；
四、工程施工合同、工程洽商变更、索赔及合同争议的咨询；

五、建设项目全过程跟踪审计和全过程造价咨询服务；

六、建设项目投资评审及项目后评价；

七、工程造价信息咨询服务；

八、建设项目工程财务决算编制与审核咨询服务；

九、工程造价经济纠纷的鉴定和仲裁咨询；

十、工程招投标代理；

十一、其他工程造价咨询服务。
资产评估
一、资产评估

有形资产评估：涉及流动资产、机器设备、房地产、抵债实物资产（不良资产）、动植物资产等。

无形资产评估：涉及商标商号（品牌）、专利权、非专利技术、新药、计算机软件、著作权、特许权、租赁权、海域使用权、其他资源类资产等。

企业价值评估：包括企业整体价值评估和部分股权价值评估，涉及增资、股权并购、改制上市、股权置换、引进战略投资者、股权质押、破产清算、合并分立等各种目的。

二、房地产评估

主要包括土地使用权评估和综合房地产评估。在土地评估方面，除用于挂牌出让、交易、企业注册等常规目的外，还广泛涉及大型国有企业改制、大宗城市综合开发建设以及确定土地增值税税基等内容；在房地产评估方面，则广泛涵盖住宅写字楼、宾馆饭店、商场超市、厂房仓库等商业、民用和工业建（构）筑，道路、桥梁、机场、码头、能源、旅游等基础设施，以及这些不动产的租赁权或经营权等。其目的涉及注册入资、挂牌出让、交易、抵押、处置、拆迁补偿、司法鉴定等各方面。

三、能源资源评估

随着国家可持续发展战略的实施，能源资源作为具有战略意义的重要资产也受到各界空前的重视，我公司也随之执行了越来越多的能源和资源评估项目：从油田到煤矿、从金属矿产到森林资源不一而足，而且已经将服务领域扩展到境外多个国家。
四、海域使用权评估

作为国家海洋局的唯一试点单位，公司率先在全国开展海洋资源评估业务，建立了海洋资源评估理论和方法体系，是目前国内唯一一家具有大量海域使用权评估实践经验的专业资产评估机构，涉及的用海目的包括港口征用、渔业项目征用、电厂征用、造船厂征用、海岸和堤坝工程、海沙开采、轮渡航道、旅游和商业围填用海等。

五、融资项目评估和贷款项目评估

公司与中国农业银行等金融机构合作，较早开展了贷款项目的清偿能力评估；此外，还与美国、加拿大等会计师事务所合作，开展境外上市和私募前的项目评估业务。同时，我们为顺峰集团国际融资项目制作了商业计划书；为澳门永晖集团向法国巴黎银行香港分行申请授信提供专业服务；还被日本三菱株式会社聘请为中国大陆指定的评估机构，为其提供长期的融资和贷款项目服务。

六、金融资产评估

包括对银行、资产管理公司、财务公司等金融机构进行的评估，以及为这些金融机构提供的抵贷资产、质押资产、金融不良资产（包括债转股资产）的评估业务等。公司曾派出师资为大型国有银行职员进行不良资产评估实务培训，参与修订的企业绩效评价指标体系曾作为大型商业银行制定企业资信评价系统的蓝本。

七、增值咨询业务

基于“增值”服务的理念，公司充分发挥自身多学科专家团队的优势，为客户提供多种咨询服务，显著地提高了客户价值的“增值”空间，具体包括：集团公司下属企业及其管理者经营绩效评价、企业重组改制方案策划、商业计划书编制、财务尽职调查、协助商务谈判、房地产项目和企业重组过程中的税务筹划、企业组织制度设计、企业内部控制与管理诊断等。

企业绩效评价方面，公司曾派出专家参与财政部对企业绩效评价方法的修订，首批参与了国有企业、事业、科研单位的财务绩效和国家机关预算经费的使用绩效评价的试点。在商业计划书编制、经济可行性分析等方面的咨询服务，也颇受国际著名投行的青睐。

